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Форма СЮ-25/1 

Форма   предназначена   для   составления   отчёта   о   движении (баланса   движения)   драгоценных 

металлов и выведения результатов баланса по участку гальванопокрытий за отчётный период. Форма 

заполняется бухгалтерией в следующем порядке: 

• в графу 1 записываются наименования всех видов сырья (электролиты, соли, аноды);  

• в графы 2 и 4 заносятся данные об остатках драгоценных металлов в сырье всех видов на начало  

и конец отчётного периода, взятые из соответствующих инвентаризационных описей (формы СЮ-9/2, 

СЮ-10); 

• в  графу  3   заносятся  данные   о   приходе  драгоценных   металлов   в   сырье   всех  видов, взятые   из  

накладных (форма СЮ-16) и лимитно-заборных карт (форма СЮ-18/1, СЮ-18/2); 

• в графы с 5 по  13 заносятся данные о расходе драгоценных металлов, взятые из накладных (форма  

СЮ-16), справок   ЦЗЛ (формы   СЮ-13, СЮ-34), а   также   актов, оформленных   в   действующем   на  

предприятии порядке; 

 Примечание:    в    графу   6    по    строке    "Всего"    заносится    суммарная    масса 

драгоценных  металлов  в   отходах, взятая   из   формы   СЮ-25/2 (для   отходов)   по 

статье "Приход" для данного отчётного периода;  

• в графу 14 заносится суммарная масса нормативного расхода драгоценных металлов на изделия за  

данный   отчётный    период   на   основании   данных   "Журнала   учёта    взвешивания    изделий    при  

гальванопокрытии" (форма СЮ-35); 

• в графу  15 заносится суммарная  масса  нормативных потерь драгоценных металлов по участку за  

данный  отчётный  период, начисленных  на  суммарную   массу  нормативного  расхода  на   изделия   с 

использованием действующих нормативов; 

• в   графу    16    заносится   фактический    расход   драгоценных   металлов    на    изделия, т.е. результат  

подведения баланса по участку гальванопокрытий за данный отчётный период (гр.2 + гр.З- гр.4- гр.6- 

гр.7- гр.8- гр.9- гр. 10- гр. 11 - гр. 12- гр. 13- гр. 15); 

• в графу 17 заносится величина отклонения фактического расхода драгоценных металлов на изделия  

от нормативного, которая должна находиться в пределах установленного допуска ( + 5%  -10%). 
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Форма СЮ-25/2 

СВОДНАЯ ВЕДОМОСТЬ 

движения драгоценных металлов по участку гальванопокрытий (отходы)  

В граммах чистоты 
 

Вид 

отходов 

Остаток 

на  

начало 

периода 

П Р И Х О Д  Р А С Х О Д  

Фактический 

остаток на 

конец  

периода 

Учетный 

остаток на 

конец 

периода 

Результат: 

(-) – факт. 

потери, 

( +) - излишки, 

(экономия) 

(гр.9-ф.10) 

Из 

электро-

литов 

С  

участка 

пере-

работки 

отходов 

 

В  

кладовую 

слитков 

На 

участок 

пере-

работки 

отходов 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

Всего           
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СЮ-25/2 

Форма является дополнением к форме СЮ-25/1 (сырьё) и предназначена для 

составления отчёта о движении (баланса движения) драгоценных металлов в отходах 

по участку гальванопокрытий за отчётный период. 

В основном предназначена для ведения учёта драгоценных металлов в отходах, 

длительно числящихся за участком гальванопокрытий, с целью установить фактические 

потери, имевшие место при их переработке, и принадлежность указанных потерь 

соответствующему отчётному периоду. 

Заполняется бухгалтерией в следующем порядке: 

• в графу 1  записывается наименование вида отходов (потерявшие работоспособность  

электролиты, отработанные    фильтры, контактные    приспособления, образовавшиеся 

осадки, шламы и т.д.); 

• в графы 2 и 9 заносятся данные об остатках драгоценных металлов в отходах всех  

видов    на    начало    и    конец    отчётного    периода, взятые    из    соответствующих  

инвентаризационных описей (формы СЮ-9/2, СЮ-10); 

• в графы 3, 4, 5 заносятся данные о приходе драгоценных металлов в отходах всех  

видов, взятые    из    накладных (форма    СЮ-16), а    также    актов, оформленных    в 

действующем на предприятии порядке; 

• в графы 6, 7, 8 заносятся данные о расходе драгоценных металлов в отходах всех  

видов, взятые   из   накладных   (форма   СЮ-16),   а   также   актов,   оформленных   в 

действующем порядке. 

• в графу 10 заносится масса учётного остатка драгоценных металлов в отходах всех  

видов на конец отчётного периода как сумма остатка на начало отчётного периода  

и прихода за вычетом расхода; 

• в   графе    11    выводится   результат   сличения   фактического   и   учётного   остатков 

драгоценных металлов на конец отчётного периода (гр. 9 - гр. 10), причём минусовая 

разница   означает   фактические   потери, а   плюсовая   -   излишки   или   экономию (в 

случае начисления нормативных потерь). 



Форма СЮ-26 

__________________________ 

     (предприятие) 

ОТЧЕТ 

О РАСХОДЕ ДРАГОЦЕННЫХ МЕТАЛЛОВ  ПО ЦЕХУ 
ЗА ________________________________  19___г. 

Проба  средневзвешенная  ___________________ 
 

Код и 

наименование 

кладовых 

(участков) 

Остаток 

на начало 

периода 

ПРИХОД 

В ЦЕХ 
РАСХОД (ВНЕЦЕХОВЫМ ПОЛУЧАТЕЛЯМ) 

Остаток 

на конец 

периода 

ПОТЕРИ РЕЗУЛЬТАТ 

 

 
Цех 

(склад)-

отправит. 

Всего 

В т.ч. 

вставки 

в зак-

репку 

(монти-

ровку) 

 

 
Факти-

ческие 

Норма-

тивные 
Эко-

номия снп 
Иэ-

лнш-

ки 

Недо-

стача 

 

 

 

 

 

 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

цех, 

скл. 

цех, 

скл. 
цех, 

скл. 

цех, 

скл. 
цех, 

скл. 

цех, 

скл. 
цех, 

скл. 
цех, 

скл. 

цех, 

скл. 
цех, 

скл. 
 
 
 

 
 
 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

 

Начальник  цеха _____________________                                         Начальник цехового бюро учета драгметаллов (бухгалтер)   ___________________  
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Форма СЮ-26 

Форма предназначена для учета движения и сведения баланса драгоценных металлов по 

подразделению за отчетный период раздельно по видам драгоценных металлов с использованием 

средневзвешенной пробы (или пробы ГОСТ). 

Заполняется работником цехового бюро учета драгметаллов (бухгалтером) в двух экземплярах, в 

конце отчетного периода первый экземпляр передается в главную бухгалтерию, второй остаётся в 

цеховом бюро учёта драг.металлов (цеховой бухгалтерии).  

Данные в графах 2, 16 указываются на основании инвентаризационных описей, а в графах 3 - 15 -

на основании первичных учетных документов (накладных, нарядов, справок о фактической пробе), причем:  

в приходе (графа 4) указывается только приход в кладовые (на участки) цеха только от 

внецеховых отправителей по каждому отправителю(гр.З), а в расходе - расход только внецеховым 

получателям по каждому получателю. В случае передачи внецеховым получателям изделий, в которых 

присутствуют недрагоценные составляющие (вставка, стальные пружинки и т.д.), при составлении отчета в 

лигатурном весе приход в цех необходимо дополнить массой недрагоценных составляющих, выдаваемых 

из кладовых рабочим для комплектации изделий.  

Графы 1 7 - 2 2  заполняются на основании форм СЮ-30 (для материально ответственных лиц 

производственных участков) или формы   СЮ-25 (для кладовых). 



Форма СЮ-27/1 

(предприятие) 

ШИХТОВАЯ   ВЕДОМОСТЬ  НА  ЛИТЬЁ 

Марка сплава 
 

№ 

п/п 

№  

плавки 

Деталь Масса 

шихты, 

грамм 

Золото-

чистота, 

грамм 

Лигатура Оборотный металл 
Приме-

чание Код 
Краткое 

наименование 
плавки 

Марка, 

проба 

Масса, 

грамм 

№ 

плавки 

№ 

оборота 
Проба 

Масса, 

грамм 

Масса в 

чистоте, г 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 И 12 13 14 15 

               

               

               

               

               

               

               

               

Инженер - технолог 
 

Форма предназначена для составления шихты на литьё и учёта драгоценных металлов по участку литья. Разрабатывается металлургич еским бюро предприятия 

либо инженером-технологом цеха в одном экземпляре и передаётся кладовщику кладовой шихты. Шихтовая ведомость выдаётся рабочему-литейщику вместе с накладной 

(нарядом). В этом случае в накладной (наряде) указываются только суммарные данные по всем номерам плавок, включаемых в шихтов ую ведомость. После проведения 

всех плавок шихтовая ведомость подлежит передаче в бухгалтерию.  

Шихтовая ведомость может выдаваться рабочему-литейщику взамен накладной. В этом случае она должна быть дополнена реквизитами "Сдал" и 

"Принял". 
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Форма СЮ-27/2 

(предприятие) 

ШИХТОВАЯ  ВЕДОМОСТЬ   НА  ПЛАВКУ 
 

№ 

документа 

Дата 

оформления 

Код 

материала 

Краткое 

наименование 

Код отправителя Код получателя 

Склад, участок Таб. № Склад, участок Таб. № 

        

Марка сплава _______________________________ 
 

№ 

п/п 

№ 

слитка 

ЗОЛОТО (СЕРЕБРО) 
Легирующие добавки 

РАСКИСЛИТЕЛЬ 

П
р
и

м
еч

ан
и

е 

СЕРЕБРО МЕДЬ КАДМИИ ЦИНК 

Масса, 

грамм 

Проба 
Масса в 

чистоте, г. 

Масса, 

грамм 

Проба 
Масса в 

чистоте, г. 

Масса, 

грамм 

Масса, 

грамм 

Масса, 

грамм 

Проценты, 

содерж. 
Г. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

              

              

              

Инженер-технолог 

Форма   предназначена   для   составления   шихты   на   плавку   при   приготовлении   новых   сплавов   и   сплавлении   отходов   драгоценных   металлов.   Разрабатывается 

металлургическим   бюро   предприятия   в   одном   экземпляре   и   передаётся   кладовщику   кладовой   слитков   отходов.   Шихтовая   ведомость   выдаётся   рабочему- 

плавильщику вместе с накладной (нарядом), по 

окончании работ подлежит сдаче в бухгалтерию. 
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_____________________________ 

(предприятие) 
 

ЖУРНАЛ 

ОПЕРАТИВНОГО УЧЁТА ПЕРЕДАЧИ 
ВОСКОВЫХ МОДЕЛЕЙ  

НА ЛИТЕЙНЫЙ УЧАСТОК 

 

                                  Начат ______________________ 

                                  Окончен ____________________ 

Форма СЮ-28 

 

Дата 
Код изделия 

(детали) 

Наименование 

изделия 

(детали) 

№  

блока 

Количество восковых 

моделей в блоке 

Масса, грамм Подписи 

Примечание Поддона и 

стержня 

Модельного 

блока в 

сборе 

Воскового 

модельного 

блока 

Сдал 
Контролёр 

ОТК 
Принял 

Норм. Факт. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

             

             

             

Примечание: В случае применения тарированных поддонов в графе 7 ставится прочерк. 

Форма предназначена для оперативного учёта по количеству и массе восковых моделей, 

переданных с участка восковки на участок литья, а также для регистрации номеров блоков от 

восковых моделей до отливок. 

В графе 11 контролёр ОТК расписывается в проверке качества и количества 

поступающих на литейный участок восковых моделей. 
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_________________________________________ 

(предприятие) 

 
ЖУРНАЛ  

ОПЕРАТИВНОГО УЧЁТА ДРАГОЦЕННЫХ МЕТАЛЛОВ 
НА УЧАСТКЕ ЛИТЬЯ 

 
                                                                Начат __________________________ 

Окончен _______________________ 

Форма СЮ-29 

 

            Левая страница 
  Деталь (изделие) Колич-во   МАССА ШИХТЫ, ГРАММ Масса блока  в сборе, грамм 

Дата № плавки Код 
Краткое 

наименование 

моделей на 

стояке, 

штук 

ВСЕГО В ТОМ ЧИСЛЕ 
До анодного 

травления 

После анодного 

травления Гр.8+гр.9+гр.11 В чистоте 
Чистота 

999,9 
Лигатура 

Оборотный металл 

  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

             

             

             

Правая страница 
 

 Сдано на анализ в ЦЗЛ, грамм   СДАНО В КЛАДОВЫЕ  

Масса 

съёма, 

грамм 

Химич. 

анализ 

Металло-

графия, 

анализ 

Механич. 
испытания 

Спектральный 
анализ 

Проба 

фактич. 

ГОДНЫЕ БРАК 
Масса 

стояка, 

грамм 

Всего, грамм 

Всего в 

чистоте, 

грамм 

Примечание Кол-во, 

штук 

Масса, 

грамм 

Кол-во, 

штук 

Масса, 

грамм 

14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 

              

              

 

 

           __ 1  

Форма предназначена для оперативного учета драгоценных металлов на участке литья. Форму ведет бригадир участка литья.  

Настоящая форма является базовой, отражающей такую организацию производства, когда все операции по размонтировке блока и доработке отливок   производятся на литейном участке. При 

выполнении вышеупомянутых операций на самостоятельных производственных участках журнал СЮ-29 может быть разделен на отдельные самостоятельные журналы. 

Сумма граф 20 и 22 должна равняться графе 5. Графа 5, в свою очередь, должна совпадать с графой 6 журнала оперативного учета восковых моделей (форма СЮ-28). 
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Форма 

СЮ-30 

______________________ 
(предприятие) 

СЛИЧИТЕЛЬНАЯ   ВЕДОМОСТЬ 
ФАКТИЧЕСКОГО   НАЛИЧИЯ  ДРАГОЦЕННЫХ   МАТЕРИАЛОВ   С   УЧЁТНЫМИ  ДАННЫМИ  

на _______________________19______г. 
 Участок  ______________ 

 

Материально 

ответственное лицо 

 

Наименование и 

код драгоценных 

метериалов 

Учетный остаток 
на ______19__г. 

Фактический 

остаток на 

______19__г. 

Результат 

сличения по 

количеству 

Р
аз

н
и

ц
а 

в
 м

ас
се

 (
гр

.7
–
гр

.5
) 

П
о

в
ы

ш
ен

и
е 

(п
о
н

и
ж

ен
и

е)
 

п
р
о

б
 с

л
и

тк
о

в
 о

тх
о

д
о
в
 

Ф
ак

ти
ч

ес
к
и

е 
п

о
те

р
и

 

Нормативные потери Результат сличения 

С выведенным 

результатом 

согласен, 
документы по 

приходу и расходу 

ценностей лично 

мной проверены и 

включены в 
расчет полностью 

 

 
Подпись        Дата 

Фамилия 
Таб. 

№ 

К-во 

штук, 
пар 

Масса, 

грамм 

К-во 

штук, 
пар 

Масса, 

грамм 

И
зл

и
ш

к
и

 

Н
ед

о
ст

ач
а 

С
д

ан
н

ая
 

го
д
н

ая
 

п
р
о

д
у
к
ц

и
я 

Н
З

П
 н

а 

н
ач

ал
о
 

Н
З

П
 н

а 

к
о
н

ец
 

В
се

го
 (

гр
.1

3
-

гр
.1

4
+

гр
.1

5
) 

Э
к
о
н

о
м

и
я 

С
в
ер

х
н

о
р

м
ат

и
в
н

ы
е 

п
о

те
р

и
 

И
зл

и
ш

к
и

 

Н
ед

о
ст

ач
а 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

 

    Бухгалтер ___________________              
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СЮ-30 

Форма предназначена для выведения результатов инвентаризации материально ответственных 

лиц, выполняющих технологические операции по обработке драгоценных материалов, т.е. вы явления 

расхождений между показателями по данным бухгалтерского учёта и данными инвентаризационных 

описей (форма СЮ-9/1). 

Сличительная ведомость составляется работниками бухгалтерии в одном экземпляре и является 

основанием для   расчёта материально ответственных лиц по результатам инвентаризации. 

В форме расписываются только те номенклатурно-учётные позиции, по которым выявлены 

расхождения между данными бухгалтерского учёта и инвентаризационных описей. Если таких 

расхождений нет, в графах 4-9 ставится  прочерк. 

В графе 21 материально ответственные лица дают расписку о своём согласии с выведенным 

результатом инвентаризации. 

Графы 4,5 формы заполняются по данным граф 9, 10 формы СЮ -9/1. 

Графы 6, 7 заполняются на основании первичных учётных документов (накладных, нарядов) по 

данным бухгалтерского  учёта. 

В графах 8,9 указывается результат сличения по количеству (излишки, недостача).  

В графе 11 (только при составлении сличительной ведомости в исходном материале) указывается 

результат пересчёта массы слитков отходов в пробу полуфабрикатов: разница между массой слитков, 

пересчитанной в средневзвешенную пробу полуфабрикатов, и массой слитков, указанной в первичных 

учётных документах (в граммах). 

В графе 12 указываются фактические потери, рассчитанные как разность граф 10 и 11 при 

понижении пробы. 

В графе 13 указывается величина нормативных потерь на сданную годную и бракованную 

продукцию, рассчитанные в установленном порядке.  

В графах 14 и 15 указываются нормативные потери на продукцию, не законченную обработкой 

на начало и конец отчётного периода соответственно (из формы СЮ-9/1). 

В графах 17-20 указывается результат сличения по массе: экономия или сверхнормативные 

потери как разность граф 7 и 5, если фактический остаток превышает учётный.  



Форма СЮ-31 
 

_________________________ 

(предприятие) 

 

ЖУРНАЛ  

РЕГИСТРАЦИИ ПЛАВОК   ОТХОДОВ 

ДРАГОЦЕННЫХ МЕТАЛЛОВ 

 

                    

   Начат ___________________ 

 Окончен ________________ 

 

Дата 
Фамилия мат. 

ответственного лица 

Фамилия 

плавильщика 

Наименование 

отходов 

МАССА, ГРАММ Масса 

раскислителя, 

грамм 

№ слитка Примечание До плавки Слитка 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

         

         

         

         

  .         

Форма предназначена для оперативного учёта драгоценных металлов при плавке загрязнённых отходов, образующихся на всех стадиях технологической 

обработки драгоценных металлов, и регистрации слитков сплавленных отходов. 

В графе 4 указывается вид отходов и принадлежность производственному участку (источник образования). 

б
    

 

 

 

 

ст
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_________________________ 

(предприятие) 

 

ЖУРНАЛ  

РЕГИСТРАЦИИ ПЛАВОК ПРИ 

ЛЕГИРОВАНИИ 

ДРАГОЦЕННЫХ МЕТАЛЛОВ 

 

                                       Начат __________________ 

                                      Окончен________________ 

Форма СЮ-32 

 

Дата 

Фамилия 

Материально 

ответственного 

лица 

плавки 

Состав 

шихты 

(наимено-

вание) 

МАССА, ГРАММ 

Масса 

раскис-

лителя, 

грамм 

Режим 

плавки 

Время плавки 
ПОТЕРИ ПРОБА 

П
р
и
м

еч
ан

и
е 

До плавки Слитка Нормативные Фактические 

Расч. Фактич. В исх. 

материале 

В 

чистоте 

В исх. 

материале 
В чистоте Нач. Оконч. %% Грамм %% Грамм 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 

                   

                   

                   

                   

                   

                   

Форма предназначена для оперативного учёта драгоценных металлов при плавке незагрязнённых отходов и их легировании, а также д ля  регистрации слитков 

отходов.  

стр
. С

Ю
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Форма СЮ-33 

АКТ № ________________________ 

НА ПРИГОТОВЛЕНИЕ ЭЛЕКТРОЛИТА И КОРРЕКТИРОВОЧНЫХ РАСТВОРОВ 

ГАЛЬВАНИЧЕСКИХ ВАНН, СОДЕРЖАЩИХ ДРАГОЦЕННЫЕ МЕТАЛЛЫ 
"___" ________________ 19____ г. 

Комиссия в составе 

действующая   на   основании   распоряжения   от   "  ___ " _____________ 19___ г.    № ______   , составила

 _________________________________________________  

настоящий       акт       в     том,   что       в       присутствии        комиссии     произведено       приготовление 

 

электролита из 
                                                   (наименование драгоценного материала, содержащего драгоценный металл) 

 
 

Масса исходного 

материала, содержащего 

драгоценный металл, до 

приготовления 

электролита, грамм 

Содержание 

драгоценного 

металла в 

исходном 

материале, 

%% 

Масса 

драгоценного 

металла в 

чистоте до 

приготовления 

электролита, г 

Приготовленный электролит 

Примечание Объем, 

литр 

Концентрация 

драгоценного 

металла, 

г/л 

Масса драгоценного 

металла в чистоте, 

грамм 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

       

 

                              Председатель комиссии   

 

                              Члены комиссии 

 

 

 

 

Электролит на ответственное хранение принял                                                     (фамилия)                                                                   

 

(подпись) 

Форма предназначена для регистрации результатов приготовления новых электролитов и 

корректировочных растворов из солей драгоценных металлов для гальванических ванн. Акт 

оформляется в двух экземплярах комиссией, назначенной распоряжением по цеху.  

Содержание драгоценных металлов в солях, используемых для приготовления электролита (гр.2), 

указывается по данным поставщика, а при наличии входного контроля - по данным входного контроля. 

Концентрация драгоценного металла в приготовленном электролите (гр.5) указывается по данным 

химического анализа (справка по форме СЮ-34). 

В графе "Примечание" указывается объём пробы, переданной на анализ в ЦЗЛ, и номер справки 

по форме СЮ-34. При расхождении данных о содержании драгоценных металлов в солях (гр.З) и 

приготовленном электролите (гр.6) за пределы установленных допусков производится повторный 

пробоотбор и анализ в порядке, установленном инструкцией И-013-98. 
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СЮ-34 

(предприятие) 

СПРАВКА 

о содержании драгоценных металлов 

в электролитах, растворах и пр. 
 

       
документа 

Дата 

оформления 
Код цеха-

отправителя 

   

  

№ 

п/п 

Наименование 

ванны 
ванны 

Концентрация, г/л  

Примеча- 

ие 
Золото Серебро 

    

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 

Начальник лаборатории______________                                Лаборант_________  

 

 

 

Форма предназначена для оформления результатов химического анализа содержания драгоценных 

металлов в электролитах, растворах, промывных водах и пр. и использования в учёте драгоценных 

металлов. В графе "Код цеха-отправителя" указывается код цеха (участка), отправившего пробу на 

анализ. Графы 6-9 предназначены для регистрации данных о содержании прочих компонентов растворов 

(кобальт, медь, цианистый калий и пр.). 



Форма СЮ-35 
 

_______________________________ 

(предприятие) 

 

ЖУРНАЛ 

 УЧЁТА РЕЗУЛЬТАТОВ  

100 % - НОГО ВЗВЕШИВАНИЯ ИЗДЕЛИЙ 

ПРИ ГАЛЬВАНОПОКРЫТИИ 

               Отв. контролёр по 

                                               металлопокрытиям ____________ 

 

                                            Начат _______________ 

                                                     Окончен _______________ 
 

Дата 
партии 

(наряда) 

Наименовани

е и код 

изделия 

Количество 

изделий, штук 

Масса 

изделий, 

грамм 

Фактич. 

масса 

покрытия, 

грамм 

Нормативная масса 

покрытия (лигат.), 

грамм пластины-

свидетеля 

Проба 

фактич. 

Фактич. 

масса 

покрытия ц 

чистоте, 

грамм 

П
ри

м
еч

ан
и
е 

в партии в загрузке 
до 

покрытия 

после 

покрытия 

на одно 

изделие 
на загрузку 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

              

              

              

              

              

              

Форма предназначена для регистрации результатов технического контроля соответствия массы покрытия  изделий  и фактической  пр обы  гальванопокрытия 

требованиям нормативной документации. Масса покрытия изделий контролируется методом взвешивания всех изделий до и после гальванопокрытия.  

Данные гр.8 рассчитываются как разность данных граф 7 и 6, гр. 13 -как произведение данных граф 8 и 12, в гр. 11 указывается номер  
 
пластины-свидетеля, на которой производится определение пробы гальванопокрытия, в гр. 12 -проба покрытия по данным ЦЗЛ. ^    -о  

стр
. 

7
2
 

С
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-35
 



 

 

_________________________________ 

(предприятие) 
 

ЖУРНАЛ 

 ПЕРЕДАЧИ ИЗДЕЛИЙ (ПОЛУФАБРИКАТОВ)  

 

                   С УЧАСТКА __________________________ 

                   НА УЧАСТОК ________________________ 

 

                                                  Начат _________________ 

                                                                 Окончен __________________ 

Форма СЮ-36 

 

Дата 
Наименование и 

шифр изделий 

Кол-во, 

штук, 

пар 

Масса, 

грамм 

Передано на 

Дата 

Возвращено на 

  
Сдал Принял Сдал Принял 

Фамилия Подпись Фамилия Подпись Фамилия Подпись Фамилия Подпись 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

             

             

             

             

             

             

Форма применяется для учёта передач изделий (полуфабрикатов) с участка на участок для выполнения несъемообразующих технологич еских операций 

(мойка, контактная сварка и др.) стр
.  
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СЮ-37 
 

_____________________________ 

(предприятие) 

 

ЖУРНАЛ 

ОПЕРАТИВНОГО   УЧЁТА   ДВИЖЕНИЯ 

ДРАГОЦЕННЫХ   МАТЕРИАЛОВ  

                  ПО КЛАДОВОЙ № ______________ 

 
                                 Начат __________________ 

                                   Окончен ________________ 

 

      Кладовщик _______________ 

 

Драг. металл, сплав_______________________ 

Проба __________________________ _______ 

Код изделия (детали) 

 

Вставки ________________________________ 

Характеристику_______________________ 

 

Дата 

№
 п

р
и

х
о
д

н
о
-

р
ас

х
о
д
н

о
го

 

д
о

к
у

м
ен

та
 

ПРИХОД РАСХОД ОСТАТОК 

Кол-во, 

штук, пар 

Масса, 

грамм, ка-

рат 

Кол-во, 

штук, пар 

Масса, 

грамм, ка-

рат 

Кол-во, 

штук, пар 

Масса, 

грамм, ка-

рат 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

Форма предназначена для оперативного учёта драгоценных материалов во всех видах по меж-

операционным кладовым. Является взаимозаменяющим документом с формой СЮ-21 ("Карточка склад-

ского учёта"). 

Журнал заполняется кладовщиком на основании первичных учётных документов (накладных, на-

рядов) по технологическим операциям, причём на каждую номенклатурно-учётную позицию открывается 

отдельная страница. 

Записи в журнале производятся в день совершения приёмо-передач с обязательным выведением 

учётных остатков. Ежемесячно по каждой номенклатурно-учётной позиции внутри технологической опе-

рации и в целом по операции подводятся суммарные данные строкой "Итого".  

На основании данных журнала составляется "Сводная ведомость движения драгоценных мате -

риалов и сличения фактического наличия с учётными данными" (форма СЮ-25). 



 

 

_____________________________ 

(предприятие) 
 

ЖУРНАЛ 

 УЧЁТА ДРАГОЦЕННЫХ МЕТАЛЛОВ 

 ПРИ ОБРАБОТКЕ 

 ОТРАБОТАННЫХ ЭЛЕКТРОЛИТОВ И РАСТВОРОВ 

 

                                                              Начат __________________ 

                                                          Окончен________________ 

Форма СЮ-38 

 

Дата 
Наименование 

отходов 
Остаток 

Приход 
Взято для контрольной 

пробы 

Добавлено контрольных 
проб 

 

Подписи 

членов 
комисии 

Передано в ЦЗЛ 

Всего 
в 

ванне 

г. 

Масса 

сухой 

сетки со 
шламом, 

г 

Подписи 

членов 
комиссии 

№ и дата 
квитанции 

об 

отправке 
отходов 

на завод 

ВДМ 

О
б

ъ
ем

 

эл
ек

тр
о

л
и

та
, 

л
 

К
о

н
ц

-ц
и

я
 д

р
аг

. 

м
ет

ал
л
о

в
, 

г/
л

 

О
б

щ
ее

 

со
д

ер
ж

ан
и

е 

м
ет

ал
л
о

в
, 

г 

О
б

ъ
ем

 п
р

о
б

ы
, 

л
 

К
о

н
ц

-ц
и

я
 д

р
аг

. 

м
ет

ал
л
о

в
, 

г/
л

 

О
б

щ
ее

 

со
д

ер
ж

ан
и

е 

м
ет

ал
л
о

в
, 

г 

О
б

ъ
ем

 п
р

о
б

ы
, 

л
 

К
о

н
ц

-ц
и

я
 д

р
аг

. 

м
ет

ал
л
о

в
, 

г/
л

 

О
б

щ
ее

 

со
д

ер
ж

ан
и

е 

м
ет

ал
л
о

в
, 

г 

О
б

ъ
ем

 

р
ас

тв
о

р
а,

 л
 

К
о

н
ц

-ц
и

я
 д

р
аг

. 

м
ет

ал
л
о

в
 г

/л
 

О
б

щ
ее

 

со
д

ер
ж

ан
и

е 

д
р

аг
. 

м
ет

ал
л
о

в
, 

г 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 

                    

                    

                    

 

 

Форма предназначена для учёта драгоценных металлов при обработке отработанных электролитов и растворов. Работы по измерению объёма электролита, отбору 

основных и контрольных проб и измерению их объёма, добавлению в ванну контрольных проб, взвешиванию сухой сетки со шламом производятся в 

присутствии цеховой комиссии, результаты работы которой заверяются подписями всех её членов в графах 13 и 19.  

Масса драгоценных металлов, находящихся в ванне (графа 17), рассчитывается следующим образом: графа 3 (остаток в ванне при первоначальной  

загрузке сетки) плюс графа 6 (приход отработанного электролита) минус графа 9 (взято в качестве контрольных проб) плюс графа 12 (добавлено контрольных 

проб) минус графа 16 (передано основных проб в ЦЗЛ). Масса драгоценных металлов, высаженных на сетку, показывается дробью в графе 18 и  

рассчитывается по разности граф 17 (всего в ванне) и 3 (остаток в ванне при извлечении сетки).  п    ,  стр
.  
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Форма СЮ-39 

(предприятие) СПРАВКА  

НА ИЗДЕЛИЯ С ДРАГОЦЕННЫМИ КАМНЯМИ 

                                                                                 
 

Закрепщик _______________________    ___________                   

                                 (Фамилия И.О.)           (Таб. №) 

Накладная № ____________ от  “____”________________19___ г. 

 
 

№  

документа 
Дата 

оформления 

ИЗДЕЛИЕ 

Краткое 

наименование 

Код 

изделия 

№ 

партии 

Кол-во 

штук 
Признак 

размера 

Признак 

рынка 

        
 

РАСШИФРОВКА      ВСТАВОК 

№ 

бирки 

Масса 

готового 

изделия 

с камнями, 

грамм 

Размер 

кольца 

 

 

 

№ 

упаков. 

пакета 

 

 

 

Краткое 

наименование 

 

 

Код 

характеристик

и 

 

 

Код  

геом. 

парам. 

 

 

 

Кол-во, 

штук 

 

 

 

Масса, 

карат 

 

 

Оптовая  

Примеч. 

 

 
Цена, руб. 

Сумма, 

руб. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

                               

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

Кладовщик  /Фамилия/     Кладовщик / Фамилия/ 

(Контролёр 

ОТК) 

 

/Фамилия/ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
 

 

 

  

Закрепщик____________   _______ 
                      (Фамилия И.О.)                   (Таб №)                    

 
                           

                        Накладная № ________________

 

                          Форма СЮ-39 
_______________от “_____” ___________19____ г.

 

№ 

документа  

 

 

Дата 

оформления 

 

 

ИЗДЕЛИЕ  

Краткое 
наименова

ни 
Код изделия 

№ 
партии 

Кол-во 
штук 

Признак 

размера 
Признак рынка 

        

 
 

РАСШИФРОВКА      ВСТАВОК 

№ 

бирки 

Масса 

готового 

изделия 

с камнями, 

грамм 

Размер 

кольца 

 

 

 

№ 

упаков. 

пакета 

 

 

 

Краткое 
наименование 

 

 

Код 

характеристик

и 

 

 

Код  

геом. 

парам. 

 

 

 

Кол-во, 

штук 

 

 

 

Масса, 

карат 

 

 

Оптовая  

Примеч. 

 

 
Цена, руб. 

Сумма, 

руб. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

 

            

            

            

            

            

            

 

Кладовщик  /Фамилия/     Кладовщик / Фамилия/ 

(Контролёр 

ОТК) 

 

 

/Фамилия/ 
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Форма СЮ-39 

Форма предназначена для учёта драгоценных камней, закрепляемых в изделия, сопровождает пар -

тию изделий на всех стадиях изготовления и является основанием для составления акта -калькуляции на 

изделия с драгоценными камнями. Состоит из двух частей - основной и отрывного талона. 

Справка СЮ-39 выписывается в одном экземпляре кладовщиком кладовой драгоценных камней 

при выдаче их в закрепку. Кладовщик заполняет заголовочную часть справки и графы 1 -7 для каждого 

изделия партии, подтверждая данные своей подписью.  

При замене бракованных вставок в графы 1-7 вносятся исправления: зачёркивается строка, соот-

ветствующая заменяемой вставке, и над ней оформляются новые записи, а в графе 8 "Примечание" дела -

ется отметка "Взамен забракованного", заверяемая подписью кладовщика с указанием даты. 

При отходе в брак изделий с закреплёнными драгоценными камнями на эту часть партии фор -

мируется отрывной талон, который заполняется контролёром ОТК по данным основной части справки 

СЮ-39, при этом из основной части справки эти вставки должны быть исключены, для чего зачёркива-

ется соответствующая строка, а в графе 8 "Примечание" оформляется отметка "Брак", заверяемая подпи -

сью контролёра ОТК с указанием даты. 

В случае возврата годных вставок в кладовую драгоценных камней они также подлежат исклю -

чению из основной части справки, для чего зачёркивается соответствующая строка, а в графе 8 "Приме -

чание" оформляется запись "Возврат", заверяемая подписью контролёра ОТК с указанием даты.  

При отходе в брак изделий с закреплёнными драгоценными камнями в случае отсутствия от-

рывного талона контролёр ОТК выписывает новую справку СЮ-39, куда полностью переносит все све-

дения о вставках, закреплённых в забракованных изделиях, из первичной справки и заверяет перенесён -

ные данные своей подписью с указанием даты. Эти вставки должны быть исключены из первичной 

справки СЮ-39, для чего в ней зачёркивается соответствующая строка, а в графе 8 "Примечание" 

оформляется запись "Брак", заверяемая подписью контролёра ОТК с указанием даты.  

Графа 10 справки СЮ-39 заполняется бригадиром (кладовщиком) участка (кладовой) развески-

упаковки. 

Графа 9 "Номер бирки" (т.е. номер изделия) заполняется кладовщиком кладовой драгоценных 

камней при выдаче вставок в закрепку.  

Заполненная справка вместе с экземпляром акта-калькуляции передаётся в бухгалтерию. 



 

___________________________ 

(предприятие) 

 
ЖУРНАЛ 

 УЧЁТА ДРАГОЦЕННЫХ МЕТАЛЛОВ,  

 СНЯТЫХ С КОНТАКТНЫХ   ПРИСПОСОБЛЕНИЙ 

МЕХАНИЧЕСКИМ СПОСОБОМ  
 

 

                                                   Начат ___________________________ 

                                                Окончен _______________________ 

Форма СЮ-40/1 

 

Дата 
№ подвесного 

приспособления 

Масса, грамм Снятие 
Масса 

приспособления 

после снятия 

драгоценного 

металла, грамм 

Подписи 

членов 

комиссии 

Примечание 

Прнспо- 

собления до 

снятия 

драгметалла 

Покрытия 

в чистоте 

из 

журнала 

СЮ-41 

Масса 

собранного 

шлама 

грамм 

Содержание 

драгоценного 

металла, % 

Основная 

проба в 

ЦЗЛ 

Контрольная 

проба 

Масса 

сломанных 

крючков 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

стр
. 
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Форма СЮ-40/1 

Форма предназначена для учёта драгоценных металлов и контроля полноты сбора при снятии 

гальванопокрытий с отработанных контактных приспособлений механическим способом. 

Журнал ведётся на участке механического снятия гальванопокрытий с отработанных 

приспособлений. Работы по взвешиванию приспособлений, механическому снятию, взвешиванию шлама и 

сломанных крючков ведутся в присутствии постоянно действующей комиссии, результаты 

работы которой заверяются подписями всех её членов в графе 11.  

Заполнение граф с 1 по 3 пояснений не требует. В графу 4 переносятся данные из графы 11 

журнала СЮ-41, в графе 5 указывается масса шлама, собранного после механического снятия с 

контактного приспособления. 

Процентное содержание драгоценного металла (графа 6) рассчитывается делением массы 

покрытия в чистоте (графа 4) на массу шлама (графа 5). В графах 7 и 8 указываются массы основной и 

контрольной проб соответственно, отобранных для химического анализа. В графе 9 указывается масса 

сломанных крючков, в графе 10-масса приспособления после снятия драг . металла 

 



 

___________________________________ 

(предприятие) 
 

ЖУРНАЛ  
УЧЁТА ДРАГОЦЕННЫХ МЕТАЛЛОВ, 

 СНЯТЫХ С КОНТАКТНЫХ ПРИСПОСОБЛЕНИЙ 

АНОДНЫМ РАСТВОРЕНИЕМ 

 
                                               Начат ______________________ 

                                               Окончен _____________________ 

Форма СЮ-40/2 

 

Дата 
№ подвесного 

приспособления 

МАССА, грамм СНЯТИЕ 

Подписи 

членов 

комиссии 

Примечание 
Приспособления 

до снятия драг, 

металла 

Покрытия в 

чистоте (гр. 11 из 

журнала СЮ-41) 

№ 

ванны 

Объём 

электролита, л 

Концентрация 

драг.  металла, 

г/л 

Масса снятого 

драг.  металла по 

химич. анализу, 

грамм 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

          

          

Форма предназначена для учёта драгоценных металлов и контроля полноты их сбора при снятии гальванопокрытий с отработанных кон тактных 

приспособлений анодным растворением. Журнал ведётся на участке анодного растворения покрытия с отработанных контактных приспособлений. Результаты 

работы заверяются подписями членов комиссии (графа 9). 

Заполнение граф с 1 по 4 пояснений не требует. В графе 5 указывается номер ванны, в которой производ ится анодное растворение сплавов; в графе 6 - 

объём электролита в электрохимической ванне, в графе 7 - концентрация драг, металла в электролите через дробь до и после электрохимического снятия с  

приспособлений. Масса снятого драгметалла (графа 8) рассчитывается как произведение объёма (графа 6) на разность концентраций после и до снятия покрытия 

с данного приспособления (разность в графе 7). О 

стр
. 

8
0
 

    С
Ю

-
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Форма СЮ-41 
 

 

____________________________ 

(предприятие) 

 

ЖУРНАЛ 

 УЧЁТА ДРАГОЦЕННЫХ МЕТАЛЛОВ 

 НА КОНТАКТНЫХ ПРИСПОСОБЛЕНИЯХ 

ГАЛЬВАНИЧЕСКИХ ВАНН 

 

Начат____________________ 

 Окончен__________________ 

 

КОНТРОЛЬ МАССЫ КОНТАКТНЫХ ПРИСПОСОБЛЕНИЙ Среднее 

содержа-

ние д.м. 

(проба) 

гальвано-

покрытия 

Масса 

покрытия в 

чистоте (по 

средней 

пробе), грамм 

Передано на 

регенерацию. Дата 

и подписи членов 

комиссии 

П
р
и

м
еч

ан
и

е 

Дата 

№ 

подвес-

ного 

приспо-

собления 

Первоначаль-

ная масса 

приспособле-

ния, 

грамм 

Масса 

приспособления 

до гальва-

нопокрытия, 

грамм 

Подписи 

членов 

комиссии 

Дата 

Масса 

приспособле-

ния после 

гальванопокр., 

грамм 

Полписи 

членов 

комиссии 

Привес 

сплава, 

грамм 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 
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Форма СЮ-41 

Форма предназначена для учёта и контроля сохранности драгоценных металлов, высадившихся на 

контактных приспособлениях при гальванопокрытии деталей.  

Журнал ведётся на участке взвешивания контактных приспособлений, взвешивание производится 

комиссией, назначенной распоряжением по цеху (участку) гальванопокрытий. Ре зультаты работы 

заверяются подписями всех членов комиссии в графах 5, 8 и 12.  

Контроль массы приспособлений производится при их первоначальной выдаче в работу, при 

сдаче отработанных приспособлений для снятия драгоценных металлов и на момент инвентаризации . 

Заполнение граф 1 ,2 ,5 ,6  и 8 пояснений не требуют.  

В графе 3 указывается первоначальная масса нового контактного приспособления до 

использования, в графе 7 - масса приспособления после гальванопокрытия. 

Привес сплава (графа 9) рассчитывается как разность данных граф 7 и 4. 

Средневзвешенная проба (графа 10) рассчитывается как среднеарифметическое значение проб 

покрытий, определённых на пластинах-свидетелях за отчётный период для данного контактного 

приспособления. 

Масса покрытия в чистоте определяется как произведение данных граф 9 и 10. 



Форма СЮ-42 

(предприятие) 
С В О Д Н А Я  В Е Д О М О С Т Ь  Д В ИЖ Е Н И Я  

Д Р А Г О Ц Е Н Н Ы Х  М Е Т А Л Л О В  И  С Л И Ч Е Н И Я  Ф А К Т И Ч Е С К О Г О  Н А Л И Ч И Я  С  У Ч Ё Т Н Ы М И  Д А Н Н Ы М И  

П О  У Ч А СТ КУ  Э Л Е КТР О Х ИМИ Ч ЕС К О ГО ТР АВ ЛЕ Н И Я ИЗ ДЕ Л И Й  
ЗА  ______________________________ 19 ____г. 

Числитель -  в исходном материале 

Знаменатель- в чистоте 
 

Проба средневзвешенная _____________________________  
   

Наименование 

драгоценных 

металлов 

 

№ 

ван

ны 

Остаток на начало 

периода  

 
 

 

ПРИХОД 
 

 

РАСХОД Масса 

съема 

гр.6 --

гр.8, 

грамм 

 

 

 

Учётный остаток на 

конец периода 

 

 

Фактич. остаток на 

конец периода 

 

 

Фактические 
 

 

Нормативные 

 

Р
е
зу

л
ь

т
а

т
 

 с
л

и
ч

е
н

и
я

, 
г
р

а
м

м
 

 

Изделия Отходы 

 

 Кол-во, 

шт., пар 

Масса, 

грамм 

Кол-во, 

шт., пар 

Масса, 

грамм 

Кол-во, 

шт., пар 

Масса, 

грамм 

Проба 

фактич. 

Масса, 

грамм 

Кол-во, 

шт., пар 

Масса, 

грамм 

Кол-во, 

шт., пар 

Масса, 

грамм 

Потери, 

грамм 

Излишки, 

грамм 

Потери, 

грамм 
Излишки, 

грамм 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

 
17 18 

 

19 

 
20 

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    
Бухгалтер _____________________________ Материально ответственное лицо  _________________________________  

Форма предназначена для учета движения драгоценных металлов и выведения результатов инвентаризации материально адвеплвенных лиц по участку эле ктрохимической) 

гравления изделий, т.е. выявления расхождений между показателями но данным бухгалтерского учета и данными инвентари зационных описей (форма СЮ-9/2). 

Ведомость составляе'1'см работниками бухгалтерии в одном экземпляре и является основанием для расчета материально ответственн ых лиц по результатам 

инвентаризации. Все данные о массе драгоценных металлов в ведомости проставл яются дробью: в числителе указывается масса в исходном материале, в 

знаменателе    в чистоте. Материально ответственное лицо личной подписью удостоверяет своё согласие с выведенным результатом инвентаризации.  
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Форма СЮ-43 
 

________________________________ 

(предприятие) 

 
ЖУРНАЛ  

ОПЕРАТИВНОГО УЧЁТА И КОНТРОЛЯ 
ШТАМПОВАННЫХ ДЕТАЛЕЙ  

В ОТДЕЛЕ ТЕХНИЧЕСКОГО КОНТРОЛЯ 
 

                           Начат ____________________ 

                          Окончен __________________ 

 

Д
ат

а 

№
 н

а
к

л
а
д

н
о

й
 

Фамилия 

рабочего 

Наименование 

и код деталей 

Предъявлено в ОТК Взято для определения 

массы 1 штуки 

Масса 1 штуки 
Номинальная масса с учетом 

допустимых отклонений, грамм 

Приёмка работ 

ОТК, 

классификация 

брака 

Масса, 

грамм 

Кол-во (расч), 

гр.5 / гр.9, штук 
Средняя Номинальная Кол-во, 

штук 

Масса, 

грамм + - 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

             

             

             

             

             

             

             

Форма предназначена для оперативного учёта и контроля деталей на участке штамповки, а также для контроля массы изготовленных деталей и проверки её 

на соответствие требованиям действующей нормативной документации. 

В графах 10, 11,12 указывается номинальная масса, установленная технической документацией. 

стр
 



______________________ 

(предприятие) 

АКТ 

РАЗВЕСКИ (ОБЪЕДИНЕНИЯ) ПАРТИЙ 

ДРАГОЦЕННЫХ КАМНЕЙ 

стр. 85      

Форма   СЮ-44 

 

 

                                          УТВЕРЖДАЮ 
                        ________________________   

                      “____” ___________ 19____г.             

19     г\ 

 

Комиссия в составе: председателя и членов комиссии 
 

 

                                                                                                                                                                                              , 

действующая на основании приказа (распоряжения) по предприятию от "___" ______________________19 ___г. 

№ ____________ составила настоящий акт в том, что при объединении (разъединении) партий драгоценных 

                                                                    камней образовалась весовая разница: 

№ 

п\п 

Код 

камня 

Градаци 

и 
Хар-ки 

Цена, 

руб. 

№  

пакета 

По учётным 

данным 

Фактическое 

наличие 

Р
а
зн

и
ц

а
 в

 м
а
с
с
е
, 

к
ар

ат
 

Кол-во, 

штук 

Масса, 

карат 

Кол-во, 

штук 

Масса, 

карат 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

           

           

           

           

           

Заключение комиссии: 

Председатель комиссии Члены комиссии 

Форма предназначена для оформления операции развески пакета (партии) или объединения 

нескольких пакетов (партий) со вставками из драгоценных камней.  

Акт составляется в двух экземплярах. Первый экземпляр после утверждения руководителем 

предприятия или его заместителем передаётся в бухгалтерию, второй остаётся в кладовой вставок. 
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Форма СЮ-46 

(предприятие) 

АКТ 

ПРОВЕРКИ НАЛИЧИЯ И ПРЕВРАЩЕНИЯ В ЛОМ 

ЗАБРАКОВАННЫХ ИЗДЕЛИЙ С ПОКРЫТИЯМИ ИЗ ДРАГОЦЕННЫХ МЕТАЛЛОВ  

Комиссия в составе: председателя и членов 

 

действующая на основании распоряжения по цеху (участку) от "  ___ " ___________  

проверила наличие и сверила тождественность записей на забракованные изделия:  

19 __ г. № ______ 

 

№ 

п/п 

Краткое наименование и код 

изделий (деталей) 

Кол-во, 

штук 

№ 

п/п 

Краткое наименование и код 

изделий (деталей) 

Кол-во, 

штук 

      

      

      

      

      

      

      

      

Наличие всех поименованных выше изделий (деталей) подтверждаем. Изделия (детали) превращены в лом  

в  нашем  присутствии. Лом  изделий (деталей)  массой _____________________________________ отправить 

на 

перерабатывающее предприятие. 

Председатель комиссии 

Члены комиссии 

Материально ответственное лицо __________________________________  

Форма предназначена для учета драгоценных металлов в гальванопокрытиях и контроля за 

сохранностью драгоценных металлов. 

Комиссия с обязательным участием материально ответственного лица составляет акт в двух 

экземплярах. Первый экземпляр акта передаётся в бухгалтерию цеха (участка), второй остаётся у 

материально ответственного лица. 



Форма СЮ-47 

(предприятие) 
АКТ О БРАКЕ 

 

 № документа 
Дата 

оформления 
№ наряда 

Код бухг. 
операции 

_     
 

Изделие (вставка) 

Проба 
Наличие 

клейма 

Брак обнаружен Брак допущен 

Краткое наименование Код Цех Участок 
Операция 

Цех Участок 
Операция 

Наименование Код Наименование Код 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

            

 

Код категории 

брака 
Код дефекта 

Код причины, 

виновника 

Кол-во 

штук, пар 

Масса драг. 

камней до 

повреждения, 
грамм, карат 

Масса 

браков 

продукции, 
грамм, карат 

Виновник 
Характеристика брака (количество осколков, форма 

огранки, заключение о принадлежности осколков 

целому) 
Фамилия Таб. № Подпись 

13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 

         

         

 

Контролер ОТК  __________________________  

Заключение технолога __________________________ 

Мастер ________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ _____________ 

КАЛЬКУЛЯЦИЯ   СЕБЕСТОИМОСТИ   БРАКА 

 

Зарплата по операциям Материал или полуфабрикат Стоимость 

возможного 

использования 

% удержания 

Сумма к 

удержанию, 

руб. 

Потери от 

брака, руб. Возникновения Обнаружения 
Краткое 

наименование 
Код 

Масса, 

грамм, карат 

Цена за 

карат, руб. 
Сумма, руб. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

За единицу            

За все            

За единицу            

За все            

Нормировщик _____________________________________  

Примечание: Для драгоценных камней в графе "Краткое наименование" указывается форма огранки, характеристики, подгруппа по массе  
 

стр
.  



Форма СЮ-47/1 

АКТ О БРАКЕ 
(накопительный) 

 

Брак 

обнаружен 

Цех Участок Бригада 

   
 

Дата наряда 
Код 

изделия 

П
о

к
р

ы
ти

е 

Проба 

Н
ал

и
ч

и
е 

к
л
ей

м
а Технол. 

операция 

обнаружения 

Исполнитель 
Кол-во, 

штук, пар 

Масса, 

грамм 

Код 

ремонтной 

операции 

Характеристика брака 

(код дефекта) Фамилия Таб.№ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

Принял кладовщик__________________________________ 
                                              (фамилия, дата)

 

 

Мастер _________________________ 
                              (подпись)

 

Контролер ОТК ________________ 
                             (подпись) 

ст
С

Ю
-4

7
/1

 

4
7
/1
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Форма СЮ-47 

Форма предназначена для оформления брака, определения его причин и характера (исправимый,  

окончательный), конкретного виновника его образования, а также для калькуляции себестоимости  

брака. 

Акт о браке составляется работником ОТК с обязательным участием исполнителя работ, мастера 

цеха (участка) и технолога. 

Акт составляется в двух экземплярах. Первый экземпляр работник ОТК ежедневно сдаёт в 

техническое бюро (группу) ОТК для регистрации, после чего он передаётся в бухгалтерию. Второй 

экземпляр вместе с забракованной продукцией сдаётся в изолятор брака.  

Допускается вынесение калькуляции себестоимости брака на оборотную сторону бланка.  

В целях уменьшения документооборота при оформлении брака допускается переработка формы в 

накопительный документ (форма СЮ-47/1). 
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Форма СЮ-48 

(предприятие) 

опись 

ДРАГОЦЕННЫХ КАМНЕЙ 

Реквизиты отправителя ____________________________________________________________________________________ 
 

№ 

п/п 
Наименование 

Размеры, форма, 

характеристики 

Кол-во, 

штук 

Масса, 

карат 

Цена, 

руб. 

Сумма, 

руб. 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

       

       

       

       

       

Перечисленные выше драгоценные камни отправлены на ____________________________________________ 

Председатель комиссии 

Члены комиссии 

Материально ответственное лицо ____________________________________ 

Форма является сопроводительным документом к посылке  с драгоценными камнями, 

отправляемыми с предприятия. 

Опись составляется комиссией, назначенной приказом (распоряжением) по предприятию. Опись 

составляется в двух экземплярах. Первый экземпляр описи передаётся в бухгалтерию, второй вкладывается 

в посылку с драгоценными камнями. 
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Форма СЮ-49/1 

(предприятие) 

НАКЛАДНАЯ НА СДАЧУ 
ГОТОВОЙ ПРОДУКЦИИ 

 

Номер 

документа 

Дата 

оформления 

Код отправителя Код получателя 
Код бух. 

операции 
Кладовая 

(участок) 
Таб. № Склад Таб. № 

       
 

№ 

п/п 

Краткое 

наименование 

Код 

(номер 

партии) 

Артикул (гамма 

цветов, шкала 

размеров) 

Проба 

Кол-во, 

штук, 

пар 

Масса, 

грамм 

Ц
ен

а 
 п

ре
дп

ри
ят

и
я 

Сумма 

(гр7 х гр8) 

Ц
ен

а 
 о

тп
ус

кн
ая

 

Сумма 

(гр.7 х гр.10) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

 

Сдал 

 

Принял 

Форма предназначена для оформления приёмо-передач готовой продукции на складе готовой 

продукции отдела сбыта, а также для учёта дальнейшего движения возвращаемой предприятию 

продукции (зарекламированные изделия, незаказанная продукция, изделия, поступившие на реставрацию из 

торговых организаций, образцы ювелирных изделий и т.д.).  

При оформлении накладных на возвращаемую продукцию слова "на сдачу готовой продукции" в 

заголовке формы зачёркиваются, а в правом верхнем углу указывается конкретный вид возврата, 

например, "Возврат зарекламированных изделий", "Возврат незаказанной продукции", "Возврат образцов с 

ярмарки", "На реставрацию" и т.д. 



 

 Форма СЮ-49/2 

(предприятие) 

 

НАКЛАДНАЯ 

НА СДАЧУ ГОТОВОЙ ПРОДУКЦИИ С ДРАГОЦЕННЫМИ КАМНЯМИ 
 

№ документа Дата оформления 

Код отправителя Код получателя Код 

 бухг. 

 операции 

Кладовая 

 (участок) 
Таб. № Склад (кладовая) 

Таб. № 

 

       

 

№
 а

к
та

 

к
ал

ьк
у

л
я
ц

и
и

 

ИЗДЕЛИЯ ВСТАВКИ 

Ц
ен

а 
п

р
ед

п
р

и
я
ти

я
, 

р
у

б
. 

С
у

м
м

а,
 р

у
б
. 

О
тп

у
ск

н
ая

 ц
ен

а,
 

р
у

б
. 

С
у

м
м

а,
 р

у
б
. 

Краткое  
наименование 

Артикул, 
 шифр изделия 

К
о

д
 (

№
 п

ар
ти

и
) 

№
 б

и
р

к
и

 и
л
и

 

к
о
р

п
у

са
 ч

ас
о
в
 

Проба 

К
о

л
-в

о
 

и
зд

ел
и

й
, 
ш

ту
к
, 

п
ар

 

М
ас

са
 и

зд
ел

и
я
, 

гр
ам

м
 

Бриллианты Изумруды, сапфиры и др. 

Х
ар

ак
те

р
и

ст

и
к
и

 

К
о

л
-в

о
 ш

т.
 

Масса, 

 карат 

Х
ар

ак
те

р
и

ст

и
к
и

 

К
о

л
-в

о
 ш

т.
 

Масса, 

 карат 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

 

 

                     Сдал ____________________________________                                           Принял _________________________________________ 
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 Форма СЮ-49/2 

Форма применяется для оформления приёмо-передач готовой продукции с драгоценными камня-

ми на склад готовой продукции отдела сбыта, а также для учёта дальнейшего движения возвращаемой 

предприятию продукции (зарекламированные изделия, незаказанная продукция, изделия, поступившие на 

реставрацию от торговых организаций, образцы ювелирных изделий с выставок, ярмарок и т.д.).  

Накладная выписывается кладовщиком в трёх экземплярах. Первый экземпляр передаётся в бух-

галтерию, второй и третий остаются у материально ответственных лиц, участвующих в акте приёмо -

передачи. 

При оформлении накладных СЮ-49/2 на возвращаемую продукцию заголовок формы (кроме сло-

ва "накладная") зачёркивается, а в правом верхнем углу накладной указывается конкретный вид возврата, 

например, "Возврат зарекламированных изделий", "Возврат незаказанной продукции", "На реставрацию", 

"Возврат образцов с "ярмарки" и т.д. 
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Форма СЮ-51 

(предприятие) 

АКТ   № ___________ 

НА ОБРАБОТКУ ОТХОДОВ, СОДЕРЖАЩИХ ДРАГОЦЕННЫЕ МЕТАЛЛЫ 

Работниками участка обработки отходов ___________________________________________________________  

________________________________________________________________________________________________ 

произведена обработка отходов, содержащих драгоценные металлы, принадлежащие цеху № ________________ 

участку __________________________________ в присутствии материально ответственного лица цеха (участка) 

____________________________________________, назначенного распоряжением начальника цеха.  

Отходы на участок переработки отходов поступили с актом цеха (форма СЮ-52) №  

_______________________ 

от "__” _______ 19 ____г. в опечатанном виде, количество мест ________ , масса ____________кг. 

ТАБЛИЦА ИСХОДНЫХ ДАННЫХ 

Отходы 

Шлиф 
Шлам 

отстойников 

Шлам от 

сточных вод 
Крец 

Прочие 

отходы 

С
д

ан
о

 н
а 

ан
ал

и
з 

в
 Ц

З
Л

 

Всего 

К
о

л
-в

о
 

я
щ

и
к
о

в
 

К
о

л
-в

о
 

м
еш

к
о

в
 

Масса, 

кг 

К
о

л
-в

о
 

я
щ

и
к
о

в
 

Масса, 

кг 

К
о

л
-в

о
 

я
щ

и
к
о

в
 

Масса, 

кг 

К
о

л
-в

о
 

я
щ

и
к
о

в
 

Масса, 

кг 

К
о

л
-в

о
 

я
щ

и
к
о

в
 

Масса, 

кг 

Поступило 

на 

обработку 

             

Выход 

после 

обработки 

             

 
 

Примечание: Из общего веса обработанных отходов_ 

Сжигание, обработка и пробоотбор произведены в соответствии с  инструкцией И-013-98. После 

полного сжигания отходов произведена зачистка оборудования и площадей, на которых производилась 

обработка. 

ДАННЫЕ АНАЛИЗА ЦЗЛ О СОДЕРЖАНИИ ДРАГОЦЕННЫХ МЕТАЛЛОВ  
 

№ цеха 

Содержание драгоценных металлов после обработки отходов, %%    

Шлиф Отстойные воды Отстойники Крец 

Золото Серебро Золото Серебро Золото Серебро Золото Серебро 

         

Работники, производившие обработку отходов: 

Начальник участка обработки отходов 

Материально ответственное лицо цеха  № ____ 

Представитель ЦЗЛ 

(подпись)               (фамилия) 
/                                               / 

              

           /                                                / 

 

            /                                               /                   
 

(подпись) (фамилия) 

Форма предназначена для контроля сохранности и учёта драгоценных металлов по видам отходов при 

их обработке. Акт составляется в двух экземплярах. Первый экземпляр передаётся в бухгалтерию, второй 

остаётся у начальника участка переработки отходов. 

грамм сдано на хим. анализ в ЦЗЛ. 
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Форма СЮ-52 

(предприятие) 

АКТ  № 

на проведение зачистки в местах сбора отходов  

Цех №  ________  “___“ _____________ 19 ___ г. 

Составлен настоящий акт в том, что в соответствии с требованиями инструкции И -013-98 материально 

ответственным лицом ____________________________________________________ в присутствии 

комиссии, на- 

значенной распоряжением начальника цеха от "___"____________19___г. № __________в составе: 

председателя ____________________________и членов _________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________ 

на участке   (в цехе)    произведена   полная   зачистка   помещения,  оборудования,   шлифсборников,  мойки, от- 

стойников и уловителей за _____________________ месяц 19 _______г. 

               При вскрытии станков неисправностей их не установлено, нарушений оттисков печатей не обнаружено. 

               Основные и вспомогательные фильтры шлифсборников заменены полностью и правильно. 

               Собранный шлиф и отходы помещены в специальную тару в количестве _______________мест и опеча- 

таны печатью материально ответственного лица № ________. 

               После     зачистки     шлифсборники   и   отстойники   опечатаны   печатями № ___________ материаль- 

но    ответственного   лица ________________________________и   ответственного за зачистку по цеху (участку) 

_____________________________________. 

Собранный шлиф и отходы в количестве  ________  мест сконцентрированы _____________________ 

Председатель комиссии: 

Члены комиссии: 

 

( ) 
( ) 
(  ) 
(                            )   

) 

ОСОБЫЕ ОТМЕТКИ УЧАСТКА ПЕРЕРАБОТКИ ОТХОДОВ  

Отсев (верха) после обработки шлифа на участке переработки отходов в количестве  _______________  грамм 

для  последующего сплавления и сдачи  

выдал ___________________________ (подпись мат. отв. лица участка переработки отходов)  

получил  _________________________ (подпись материально ответственного лица цеха)  

Начальник участка переработки отходов  ____________________________  
Ответственный за пробоотбор  ________________________________________  

 “___”____________19         г. 

Акт составляется в двух экземплярах. Первый экзе мпляр акта передаётся в бухгалтерию цеха,  

второй остаётся у начальника участка переработки отходов.  

Участок переработки отходов без предъявления материально ответственным лицом настоящего 

акта  отходы в переработку не принимает.  

После завершения переработки отходов материально ответственному лицу возвращается отсев 

(верха) от обработки шлифа, о чём производится запись в разделе "Особые отметки участка переработки 

отходов" настоящего акта, скрепляемая подписями материально ответственных лиц участка и цеха, н а-

чальника участка и специалиста, ответственного за пробоотбор.  



(предприятие) 
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Форма СЮ-7/А 

УТВЕРЖДАЮ  

  “____“____________19     г 

АКТ 

расхода драгоценных материалов 

на ремонтные работы 

Комиссия в составе 

проконтролировала    выполнение    ремонтных    операций    материально    ответственным    лицом 

 _________________________ таб. № _____________ , использовавшим   для   этих  целей  следующие 

материалы: ____________________________________________________________________________  

Результаты ремонтных операций приведены в таблице: 
 

№ 

п\п 

Краткое 

наименование и 

шифр №
 н

а
р

я
д

а
 До операции 

После операции 

(годные и брак) 

К
ат

ег
о
р
и

я 
р
ем

о
н

та
 

Н
о
р

м
ат

и
в
 п

о
те

р
ь
, 

%
%

 

П
р
и

м
еч

ан
и

е 

К
о
л
и

ч
-в

о
, 

ш
ту

к
 

Масса, 

грамм 

К
о
л
и

ч
-в

о
, 

ш
ту

к
 

Масса, 

грамм 

1 2  3 4 5 6 7 8 9 

          

          

          

          

Комиссия   считает   необходимым   начислить  нормативные   потери   на   выполненные   

ремонтные операции. 

Председатель комиссии 

Члены комиссии 

  “_____” _____________19___ г. 

Форма предназначена для оформления расхода и начисления нормативных потерь драгоценных 

металлов при проведении ремонтных работ. Акт составляется в двух экземплярах. После утверждения 

техническим директором (главным инженером) первый экземпляр акта передаётся в бухгалтерию, второй 

остаётся у материально ответственного лица. 



 

_____________________________________ 

(предприятие) 
 

ЖУРНАЛ 
 ПЕРЕДАЧИ ДРАГОЦЕННЫХ КАМНЕЙ 

НА ОЦЕНКУ ПО КАЧЕСТВУ 
 

                                        Кладовая __________________ 

                                        Мат.отв.лицо _______________ 

                                        Начат _____________________ 

                                        Окончен ___________________ 

Форма СЮ-54 

 

Дата 
№  
по-

сылки 

ВЫДАЧА ВОЗВРАТ 

№ 
пакета 

К-во, 
штук 

Масса, 
карат 

Цена за 
карат, 
руб. 

Подпись 
оценщика 

Подпись 
кладовщика 

Дата 
№ 

пакета 
Кол-во, 
штук 

Масса, 
карат 

Цена за 
карат, 
руб. 

Подпись 
оценщика 

Подпись 
кладовщика 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

               

               

               

               

               

               

               

Журнал применяется для учёта движения пакетов с драгоценными камнями по кладовой при передаче их на оценку по качеству. 
Записи в журнале производит кладовщик кладовой драгоценных камней склада ОМТС.  

стр
. С

Ю



 

_____________________________________ 

(предприятие) 
 

ЖУРНАЛ 
 ПЕРЕДАЧИ ДРАГОЦЕННЫХ КАМНЕЙ 

НА ОЦЕНКУ ПО КАЧЕСТВУ 
 

                                        Кладовая __________________ 

                                        Мат.отв.лицо _______________ 

                                        Начат _____________________ 

                                        Окончен ___________________ 

Форма СЮ-54/1 

 

Дата 

№  
по-

сыл- 
ки 

ВЫДАЧА ВОЗВРАТ 

№ 
паке-

та 

К-во, 
штук 

Масса, 
грамм, 
(карат) 

Цена за 
грамм 
(карат),

руб. 

Подпись 
оценщика 

Подпись 
кладовщика 

Дата 
№ 

пакета 
Кол-во, 
штук 

Масса,  
грамм, 
(карат) 

Цена за 
грамм 
(карат), 

руб. 

Подпись 
оценщика 

Подпись 
кладовщика 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

               

               

               

               

               

               

               

Журнал применяется для учёта движения пакетов с цветными камнями по кладовой при передаче их на оценку по качеству. 
Записи в журнале производит кладовщик кладовой цветных камней склада ОМТС.  
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___________________________ 

(предприятие) 

 

ЖУРНАЛ 

РЕГИСТРАЦИИ 

ОТГРУЖАЕМЫХ ПОСЫЛОК 

ПО СКЛАДУ (КЛАДОВОЙ) 

____ 

 

                            Начат  ___________________ 

                            Окончен _________________ 
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№ 

п/п 

Кому адресована 

посылка 

Фактура Номер Вес брутто, 

грамм 

Оценочная 

стоимость, руб. Дата Номер Посылки Реестра 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

Форма  предназначена  для  регистрации  отгружаемых  посылок  на  складах (в   кладовых)  отдела 

сбыта и ОМТС. Форма ведётся кладовщиком. 
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АКТ 

о сборе отходов на участке электрохимического травления 

перед проведением плановой инвентаризации 

Цех № ____  “
 ___ “ _______________________ 

19 __ г. 

Комиссия в составе : председателя  _________________________________  ______________  

и членов  _______________________________________________________________________  

 ___________________________________________________________  , назначенная    распоряжением 

начальника  цеха № ___  от  " ___ “
 ____________________ 

19 ___ г.,  составила  настоящий  акт  в 

том, что в её присутствии произведено вскрытие ванны электрохимического травления,  

опечатанной   печатями   № ______________    и   её   полная   зачистка   в   соответствии   с  

действующей технической документацией. 

Собранные отходы высушены и подготовлены к плавке. 

Масса сухих отходов ___________ грамм. 

Председатель комиссии ______________________ __ 

Члены комиссии 

Форма используется для оперативного учёта и контроля за сохранностью драгоценных металлов 

на участках электрохимического травления. 

Акт составляется в одном экземпляре и передаётся в бухгалтерию вместе с экземпляром 

накладной СЮ-16 на сдачу сплавленных слитков отходов. 

В качестве председателя комиссии назначается технолог цеха.  

 

 

 



Форма СЮ-57 
 

 

___________________________________ 

(предприятие) 

 

ЖУРНАЛ 

оперативного учёта движения изделий, 

передаваемых на клеймение 

в инспекцию пробирного надзора 

 

                        Начат _____________________ 

                        Окончен ___________________ 

 

Дата 

отправки 

№ 

заявления-

квитанции 

Наименование 

и шифр 

изделий 

До клеймения После клеймения 
Фактич. 

потери, 

грамм 
Кол-во, 

штук 

Масса, 

грамм 

Дата 

получе-

ния 

Кол-во, 

штук 

Масса, 

грамм 

Лом 

изделий, 

грамм 

Корольки, корточки 

В лигатуре 

грамм 

В чистоте, 

грамм 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 
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Форма СЮ-58 

(предприятие) 
 

АКТ № _______ 

ИЗЪЯТИЯ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ 
Приложение к акту инвентаризации, досмотра 

(нужное подчеркнуть) от «___ »___________19____г. N ______ 

«___» _________ 19 ___г.       г. _________________ 

Комиссия в составе ___________________________________________________________ 

произвела изъятие материальных ценностей, обнаруженных у ___________________________ 

__________________________________________________ таб. № _____________________  

при  проведении  внезапной  инвентаризации,  общего досмотра,  выборочного  досмотра, 

личного досмотра (нужное подчеркнуть).  

           Изъятию подлежат: 

Подписи членов комиссии: _____________  Материально ответственное лицо 

(подпись) 

Особые отметки: 
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ДОГОВОР 

ОБ   ИНДИВИДУАЛЬНОЙ   МАТЕРИАЛЬНОЙ   ОТВЕТСТВЕННОСТИ 
№  

г. _____________________  “____”_________________19 ____г. 

В целях обеспечения сохранности материальных ценностей, принадлежащих _________________________ 
 

 
                                                                                            (наименование предприятия) 

руководитель  
                                                                                                   (должность, Ф.И.О.)  

именуемый   в   дальнейшем   "ПРЕДПРИЯТИЕ", выступая   от   имени   предприятия, с   одной   стороны, и  

работник  

(цеха, отдела, склада и т.п.) 

_ ( Ф . И . О . ) _ _ _ _  

именуемый    в    дальнейшем    "РАБОТНИК", с    другой    стороны, заключили    настоящий    договор    о 

нижеследующем: 

 

1.    РАБОТНИК, занимающий должность ___________________________________________________________  
(наименование должности) 

или выполняющий работу _________ _____________________________________________________________ , 
(наименование работы) 

непосредственно связанную _________________________________________________  
(с хранением, обработкой, продажей, отпуском, перевозкой или применением в процессе производства драгоценных материалов) 

принимает на себя полную материальную ответственность за необеспечение сохранности переданных ему 

предприятием материальных ценностей, и в связи с изложенным обязуется:  

а) бережно относиться к переданным ему на хранение или для других целей материальным ценностям  

предприятия и принимать меры к предотвращению ущерба;  

б) своевременно    сообщать    администрации    ПРЕДПРИЯТИЯ    о    всех    обстоятельствах, угрожающих  

обеспечению сохранности вверенных ему материальных ценностей;  

в) вести   учёт, составлять   и   представлять   в   установленном   порядке   отчёты   о   движении   и    остатках 

вверенных ему материальных ценностей; 

г) участвовать в инвентаризации вверенных ему материальных ценностей: 

д) _____________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________; 

е) 

                                                                                                                                                                                               . 

 

2.    ПРЕДПРИЯТИЕ   обязуется: 

а) создавать    РАБОТНИКУ   условия, необходимые   для    нормальной   работы      и    обеспечения    полной 

сохранности вверенных ему материальных ценностей;  

б) знакомить РАБОТНИКА с действующим законодательством о  материальной ответственности рабочих  

и служащих за ущерб, причинённый предприятию, а также с действующими инструкциями, нормативами 

и   правилами   хранения, приёмки, обработки, продажи, отпуска, перевозки   или   применения   в   процессе  

производства переданных ему драгоценных материалов;  

в) проводить в установленном порядке инвентаризацию материальных ценностей: 

г) _____________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________; 

д) 

                                                                                                                                                                                               . 

З.В случае необеспечения по вине РАБОТНИКА сохранности вверенных ему материальных ценностей 

определение размера ущерба, причинённого ПРЕДПРИЯТИЮ, и его возмещение производятся в соответствии 

с действующим законодательством Российской Федерации. 

 

4.РАБОТНИК не несёт материальной ответственности, если ущерб причинён не по его вине. 

 

5.Действие настоящего договора распространяется на всё время работы с вверенными РАБОТНИКУ 

материальными ценностями ПРЕДПРИЯТИЯ. 
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(продолжение) 

6. Настоящий договор составлен в двух экземплярах: первый находится у администрации ПРЕДПРИЯТИЯ, 

второй - у РАБОТНИКА. 

7. Другие условия договора: _____________________________________________________________________  

8. Адреса и подписи сторон:  

ПРЕДПРИЯТИЕ: ____________________________ 

 
 

 

РАБОТНИК:  

Адрес:  

Паспортные данные: 

Подпись: Телефон: _____________________________________ 

 Подпись: 

м.п. 

 



Форма СЮ-60/1 

С П Р А В К А  

о сопоставлении фактического расхода драгоценных металлов с утверждёнными нормами  

по участку гальванопокрытий цеха ___________________  за ______________ 19 ___ г. 

В граммах чистоты 
 

№ 
п/п 

Наименование 

операции 

Нормативный расход на выпуск Ф а к т и ч е с к и й     р а с х о д    на     в ы п у с к  

Всего 

в том числе  

Всего 

в    том       ч и с л е  

На 

изделия 

На  

от ходы 

На 

потери 

На изделия 

по резуль-

татам под-

ведения 

баланса 

На изделия 

по резуль-

татам 100%-

ного 

взвешивания 

Нормируемые отходы, в т.ч. 

Прочие 

отходы 
Потери 

Всего 

Слитки от 

сплавления 

контактных 

приспособл. 

Шлифы от 

сжигания 

фильтрующих 

материалов 

Отходы от 

переработки 

крацовки,гал-

товки, промыв-

ных вод 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

1 
Золочение              

2 
Серебрение              

 

Начальник цеха _________________ 

 

Технолог __________________ 

 

Бухгалтер _____________________ 

Форма представляется в технологическую службу предприятия в конце каждого отчётного периода для анализа данных, 

по заполнению не требуется. 
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ДОГОВОР 

О КОЛЛЕКТИВНОЙ МАТЕРИАЛЬНОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТИ  
№ ______  

г. ________________________  « __ » ________ 19 __ г. 

В целях обеспечения сохранности материальных ценностей предприятие  

(наименование предприятия) 

в лице генерального директора ___________________________________________________________________  

 (фамилия, имя, отчество)  

именуемого в дальнейшем «Предприятие», с одной стороны, и члены коллектива 

(наименование)                                                                       
именуемые       в      дальнейшем       «Коллектив»,       с      другой      стороны,       в      лице      руководителя  

коллектива __ _____________________________________________________________  

(фамилия, имя, отчество, занимаемая должность) 

заключили настоящий договор о следующем : 

1. Общие положения 

1.1. Коллектив принимает на себя коллективную материальную ответственность за необеспечение 

сохранности имущества и других ценностей, переданных ему для _ ___________________________________  

(наименование вида работ) 

а    руководство    предприятия    обязуется    создать    коллективу    условия, необходимые    для    исполнения 

принятых обязательств по договору. 

1.2.При смене руководителя коллектива или при выбытии из  коллектива более 50 процентов от 

его первоначального состава договор должен быть переоформлен.  

1.3. Договор не переоформляется при выбытии из состава коллектива отдельных работников или 

приеме в коллектив новых работников. В этих случаях против подписи выбывшего члена коллектива 

указывается дата его выбытия, а вновь принятый работник подписывает договор и указывает дату 

вступления в коллектив. 

2. Права и обязанности членов коллектива и руководства предприятия  

2.1. Члены коллектива имеют право: 

а) участвовать в приемке ценностей и осуществлять взаимный контроль за работой по хранению,  

обработке, продаже (отпуску), перевозке или применению ценностей в процессе производства;  

б) принимать участие в инвентаризации ценностей, переданных коллективу;  

в) знакомиться с отчетами о движении и остатках переданных коллективу ценностей;  

г) в   необходимых   случаях   требовать   от   руководства   предприятия   проведения   инвентаризации 

переданных коллективу ценностей; 

д) заявлять  руководству  предприятия  об  отводе  членов  коллектива, в   том   числе  руководителя 

коллектива, которые, по их мнению, не могут обеспечить сохранность ценностей.  

2.2. Члены коллектива обязаны : 

а) бережно относиться к ценностям и принимать меры к предотвращению ущерба;  

б) в   установленном   порядке   вести   учет, составлять   и   своевременно   представлять   отчеты   о  

движении и остатках ценностей; 

в) своевременно    ставить    в    известность    руководство    предприятия    о    всех    обстоятельствах, 

угрожающих сохранности ценностей. 

2.3.Руководство предприятия обязано : 

а) создавать коллективу условия, необходимые для обеспечения полной сохранности ценностей;  

б) своевременно    принимать    меры    к    выявлению    и    устранению     причин, препятствующих  

обеспечению   сохранности    ценностей, выявлять    конкретных   лиц, виновных    в    причинении ущерба, и  

привлекать их к установленной законодательством ответственности;  

в) знакомить   коллектив   с   действующим    законодательством   о   материальной   ответственности  

рабочих  и  служащих  за  ущерб, причиненный  предприятию, а также  с  действующими  инструкциями   и  

правилами    приемки, хранения, обработки, продажи (отпуска), перевозки    или    применения    ценностей    в  

процессе производства и их учета; 

г) обеспечивать   коллективу   условия, необходимые   для   своевременного   учета   и   отчетности   о 

движении и остатках переданных ему ценностей; 
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(продолжение) 

д) рассматривать вопросы об обоснованности требования членов коллектива о проведе нии 
инвентаризации ценностей; 

у) рассматривать сообшения членов коллектива об обстоятельствах, угрожающих сохранности 
ценностей, и принимать меры к устранению этих обстоятельств  

3. Порядок ведения учета и отчетности  

3.1. Приемка   ценностей, ведение   учета   и   представление   отчетности   о     движении   ценностей 

устанавливаются руководителем предприятия. 

3.2. Плановые     инвентаризации     ценностей,   переданных     коллективу,   проводятся     в     сроки,  

установленные правилами внутреннего трудового распорядка. 

Внеплановые инвентаризации проводятся при смене руководителя коллектива, при выбытии из 

коллектива более 50 процентов его членов, а также по требованию одного или нескольких членов 

коллектива. 

Внезапные инвентаризации проводятся в случаях возникновения материального ущерба или 

установления возможности его возникновения. 

Отчеты о движении и остатках ценностей подписываются руководителем коллектива.  

Содержание отчета объявляется всем членам коллектива. 

4. Возмещение ущерба 
4.1. Основанием   для   привлечения   членов   коллектива  к  материальной  ответственности  является 

материальный ущерб, причиненный  недостачей, подтвержденный   инвентаризационной  ведомостью (актом  

инвентаризации). 

4.2. Привлечение    коллектива    к    материальной    ответственности    производится    руководством 
предприятия после проведения проверки причин образования ущерба, с учетом письменных объяснений,  

представленных    членами    коллектива, а    в    необходимых    случаях    также    заключений    независимых 

экспертов. 

4.3. Члены коллектива освобождаются от возмещения ущерба : 

а) если будет установлено, что ущерб причинен не по их вине;  

б)если будут установлены конкретные виновники причиненного ущерба из числа членов данного 

коллектива. 

4.4. Определение размера ущерба, причиненного коллективом  предприятию, а также порядок  его  
возмещения регулируются действующим законодательством. 

4.5. Подлежащий    возмещению   ущерб, причиненный   коллективом    предприятию, распределяется  

между членами данного коллектива 

пропорционально месячному заработку и фактически проработанному времени за период от 

последней инвентаризации до дня обнаружения ущерба. 

                   

                   Договор  вступает   в   силу   с   «___»____________19___г.   и   действует   на   весь   период  работы  

коллектива с переданными ему ценностями. 

Договор составлен в двух экземплярах, из которых первый хранится у руководства предприятия, 

второй - у руководителя коллектива. 

Адреса сторон договора : 

 

 Предприятия                                                                  Руководителя коллектива 

 

Генеральный директор 

Предприятия ______________________________ И.О. Фамилия ________________________ (подпись)   М.П. 
Руководитель коллектива____________________ И.О. Фамилия ________________________ (подпись)    

 

Члены коллектива: 

Фамилия И.О. ________________________________________ подпись ___________________________ 

Фамилия И.О. ________________________________________ подпись ___________________________ 

Фамилия И.О. ________________________________________ подпись ___________________________ 

Фамилия И.О. ________________________________________ подпись ___________________________ 

Фамилия И.О. ________________________________________ подпись ___________________________ 

Фамилия И.О. ________________________________________ подпись ___________________________ 

 
 



Форма СЮ-62 

(предприятие) 

ПРОТОКОЛ 

МЕСТНОЙ ИНВЕНТАРИЗАЦИОННОЙ КОМИССИИ ПО 

РАССМОТРЕНИЮ РЕЗУЛЬТАТОВ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ  

ЗА  __________________    19 __ Г. 

Цех ______________  

Драг. металл, проба_________________ 
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Форма 

СЮ-62 
 

Таб.№ 
Фамилии и инициалы 

мат. отв. лиц 
Проба 

Фактические 

потери 

Нормативные 

потери 
Экономия 

Сверхнормат. 

потери 
Излишки Недостача 

Решение 

комиссии 

Заключение руководителей 

технич. служб 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 1 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

Председатель комиссии  __________________ / ______________ /  
 Члены комиссии            __________________ / ______________ /  
                                              ___________________    / ______________ /  
                                              ___________________    / ______________ /  
                                              ___________________    / ______________ /  
                                              ___________________    / ______________ /  
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(фамилия и инициалы) (подпись) 
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Форма СЮ-63 

(предприятие) 

ПРОТОКОЛ 

ЦЕНТРАЛЬНОЙ ИНВЕНТАРИЗАЦИОННОЙ КОМИССИИ ПО 

РАССМОТРЕНИЮ РЕЗУЛЬТАТОВ ИВЕНТАРИЗАЦИИ НА ПРЕДПРИЯТИИ  

за ___________________________ 19 _____г. 

(типовой) 

Присутствовали: 

Председатель комиссии ___________________  

Члены комиссии ________________________ 

(фамилии и инициалы) 

Принято решение: 

1. Протокол местной инвентаризационной комиссии цеха № ___   утвердить. 

2. Произвести удержание с ювелира-закрепщика ______________________ за сверхнормативные потери. 

3. Протокол местной инвентаризационной комиссии цеха №  ____  утвердить. 

4. Результаты по участку полировки считать окончательными после получения паспортов с завода ВДМ.  

5. И т.д ............................................................................................................................................................................  

6 ......................................................................................................................................................................................  

7 ......................................................................................................................................................................................  

Подписи: 

 

Председатель комиссии  ________________________       / _______________ / 

Члены комиссии ________________________       / _______________ / 

                                          ________________________       / _______________ / 

                                          ________________________       / _______________ / 

                                          ________________________       / _______________ / 
                                                        (подпись)                           (фамилия и инициалы)  
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Форма СЮ-63 

(приложение) 

Приложение к протоколу ЦИК 

Суммы удержаний за сверхнормативные потери и недостачи 

драгоценных металлов и камней за ______________ 19 ___г. 
 

№ 

п/п 
Таб.№ 

Фамилия и 

инициалы 
Материал Проба 

Сверхнорм, 

потери 
Недостача 

Сумма к 

удержанию, 

руб. 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

Итого по пробе   
  

Итого по пробе   
  

Итого по пробе  

Итого по камням  

Итого по цеху 



СОДЕРЖАНИЕ                                                    I 
 

№ 

формы 

Наименование формы Стр. 

СЮ-1 Журнал регистрации посылок, поступивших на предприятие  1 

СЮ-2 Журнал регистрации вскрытия посылок в кладовой  2 

СЮ-3/1 Акт приёмки драгоценных металлов 3 

СЮ-3/2 Акт приёмки драгоценных, полудрагоценных и поделочных камней  7 

СЮ-3/3 Акт приёмки зарекламированных изделий, образцов 11 

СЮ-4 
Справка о содержании драгоценных металлов в сплавах, 

отходах и пр. 

15 

СЮ-5 Справка об оценке драгоценных камней по качеству 16 

СЮ-6 
Журнал оперативного учёта драгоценных металлов по ваннам 

участка гальванопокрытий 

17 

СЮ-6/А Журнал оперативного учёта анодного серебра 19 

СЮ-7 Акт расхода драгоценных материалов на экспериментальные работы 20 

СЮ-7/А Акт расхода драгоценных материалов на ремонтные работы  21 

СЮ-8 
Журнал регистрации расхождений массы чистого металла в сплавах 

отходов между данными ЦЗЛ и паспортами заводов ВДМ  

22 

СЮ-9/1 Инвентаризационная опись незавершённого производства 23 

СЮ-9/2 
Инвентаризационная   опись  для   цехов (участков)   гальванопокрытий 

(электролиты, растворы, непереработанные отходы) 

26 

СЮ-9/3 
Инвентаризационная  опись  для  цехов  (участков)  гальванопокрытий 

(аноды, соли) 

27 

СЮ-10 Инвентаризационная опись 28 

СЮ-11 
Опись   лома   и   отходов   драгоценных   металлов,   отправленных   на 

перерабатывающие предприятия 

31 

СЮ-12 
Акт на подготовку к отправке сыпучих отходов на перерабатывающие 

предприятия 

32 

СЮ-13 
Справка     о     содержании     (пробе)     драгоценных     металлов     в 

гальванопокрытиях 

33 

СЮ-14 
Справка  о  расходе   драгоценных   металлов   в   ЦЗЛ   на   проведение 

химических анализов для цеха (участка) гальванопокрытий 

34 

СЮ-15 Наряд на производство работ - накладная 35 

СЮ-16 Накладная (драг. металл) 38 

 



II 
 

СЮ-17 Накладная (вставки) 39 

СЮ-18/1 Лимитно-заборная карта 40 

СЮ-18/2 Лимитно-заборная карта на соли драгоценных металлов 41 

СЮ-19 Журнал приема изделий (деталей) в ОТК 42 

СЮ-20 
Журнал   учета   движения   изделий   (деталей)   в   бюро   технического 

контроля 

43 

СЮ-21 Карточка складского учета изделий из драгоценных материалов 45 

СЮ-22 
Журнал учета результатов взвешивания контрольных 

изделий — свидетелей при гальванопокрытии 

46 

СЮ-23/1 
Журнал   учета  драгоценных   металлов   при  проведении  химических 

анализов слитков, плавок, свидетелей из золотосодержащих сплавов 

47 

СЮ-23/2 
Журнал  учета  драгоценных   металлов   при  проведении  химических 

анализов электролитов 

48 

СЮ-23/3 
Журнал  учета  драгоценных  металлов   при  проведении  химических 

анализов золотосодержащих отходов 

49 

СЮ-23/4 
Журнал учета драгоценных металлов при проведении 

химических анализов изделий (деталей) с гальванопокрытием 

сплавами золота и серебра 

50 

СЮ-23/5 
Журнал передачи пластин-свидетелей и учета драгоценных 

металлов при определении пробы на пластинах-свидетелях 

51 

СЮ-23/6 
Журнал учета драгоценных металлов при проведении 

химических анализов серебряных сплавов и их отходов 

52 

СЮ-24 Ведомость комплектации 53 

СЮ-25 
Сводная ведомость движения драгоценных материалов и 

сличения фактического наличия с учетными данными 

54 

СЮ-25/1 
Сводная ведомость движения драгоценных металлов по участку 

гальванопокрытий (сырье) 

56 

СЮ-25/2 
Сводная ведомость движения драгоценных металлов по 

участку гальванопокрытий (отходы) 

58 

СЮ-26 Отчет о расходе драгоценных металлов по цеху 60 

СЮ-27/1 Шихтовая ведомость по литье 62 

СЮ-27/2 Шихтовая ведомость на плавку 63 

СЮ-28 
Журнал оперативного учета передачи восковых моделей 

на литейный участок 

64  

СЮ-29 Журнал оперативного учета драгоценных металлов на участке литья   65 

 
 



III 

СЮ-30 
Сличительная ведомость фактического наличия драгоценных 

материалов с учетными данными 

66 

СЮ-31 Журнал регистрации плавок отходов драгоценных металлов 68 

СЮ-32 Журнал регистрации плавок при легировании драгоценных металлов 69 

СЮ-33 
Акт на приготовление электролита и корректировочных растворов 

гальванических ванн, содержащих драгоценные металлы 

70 

СЮ-34 
Справка о содержании драгоценных металлов в электролитах, 

растворах и пр. 

71 

СЮ-35 
Журнал учета результатов 100%-ного взвешивания изделий 

при гальванопокрытии 

72 

СЮ-36 Журнал передачи изделий (полуфабрикатов) с участка на участок 73 

СЮ-37 
Журнал оперативного учета движения драгоценных 

материалов по кладовой 

74 

СЮ-38 
Журнал учета драгоценных металлов при обработке 

отработанных электролитов и растворов 

75 

СЮ-39 Справка на изделия с драгоценными камнями 76 

СЮ-40/1 
Журнал учета драгоценных металлов, снятых с контактных 

приспособлений механическим способом 

78 

СЮ-40/2 
Журнал учета драгоценных металлов, снятых с контактных 

приспособлений анодным растворением 

80 

СЮ-41 
Журнал учета драгоценных металлов на контактных 

приспособлениях гальванических ванн 

81 

СЮ-42 
Сводная ведомость движения драгоценных металлов и 

сличения фактического наличия с учетными данными по 

участку электрохимического травления изделий 

83 

СЮ-43 
Журнал оперативного учета и контроля штампованных деталей в 

отделе технического контроля 

84 

СЮ-44   Акт развески (объединения) партий драгоценных камней 85 

СЮ-46 
Акт проверки наличия и превращения в лом забракованных 

изделий с покрытиями из драгоценных металлов 

86 

СЮ-47 Акт о браке 87 

СЮ-47/1 Акт о браке (накопительный) 88 

СЮ-48 Опись драгоценных камней 90 

СЮ-49/1 Накладная на сдачу готовой продукции 91 

CЮ-49/2 Накладная на сдачу готовой продукции с драгоценными камнями 92 

 



IV 
 

СЮ-51 Акт на обработку отходов, содержащих драгоценные металлы 94 

СЮ-52 Акт на проведение зачистки в местах сбора отходов 95 

СЮ-53 
Акт проверки наличия и переплавки забракованных 

изделий из драгоценных металлов 

96 

СЮ-54 Журнал передачи драгоценных камней на оценку по качеству 97 

СЮ-54/1 Журнал передачи цветных камней на оценку по качеству 98 

СЮ-55 Журнал регистрации отгружаемых посылок по складу (кладовой) 99 

СЮ-56 
Акт о сборе отходов на участке электрохимического травления 

перед проведением плановой инвентаризации 

100 

СЮ-57 
Журнал оперативного учета движения изделий, передаваемых 

на клеймение в инспекцию пробирного надзора 

101 

СЮ-58 Акт изъятия материальных ценностей 102 

СЮ-59 Договор об индивидуальной материальной ответственности 103 

СЮ-60/1 
Справка о сопоставлении фактического расхода драгоценных металлов с 

утвержденными нормами по участку гальванопокрытий цеха 

105 

СЮ-61 Договор о коллективной материальной ответственности 106 

СЮ-62 
Протокол  местной  инвентаризационной   комиссии  по  рассмотрению 

результатов инвентаризации 

108 

СЮ-63 
Протокол центральной инвентаризационной комиссии по рассмотрению 

результатов инвентаризации на предприятии 

110 

 

_ 


